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INFORMACION BASICA 

Objetivo 
Verificar y reforzar los conocimientos en los ejercicios de 
las actividades diarias en los comedores escolares de los 
Establecimientos Educativos oficiales del Distrito de Turbo.  

Fecha      08/05/2025 

Lugar 
 Zona Rural 
 Sede Deseada 
Abajo 

Hora de Inicio 08:50 AM 

Hora de Fin  10:25 AM 

 

Tipo de Reunión: Seguimiento  X Toma de decisiones   Informativa  Otros   

  

PARTICIPANTES  

Asistentes Cargo 
Asistencia 

Si No 

Nidis Morales G Docente de la sede Deseada Abajo – I.E. El Tres X  

Lilia Liliana Mesa Manipuladora de alimentos de la sede Deseada Abajo – I.E. El Tres X  

Moisés Mena Ramos Supervisor Técnico del Consorcio Operación PAE Turbo X  

Melissa Córdoba R  Supervisora Técnica del Consorcio Operación PAE Turbo X  

ORDEN DEL DÍA 
Aprobado 

Si No 

1 Saludo. X  

2 Presentación. X  

3 
Revisión del comedor escolar en general y capacitación sobre BPM, ciclo de menú, 
remisiones de entrega de alimentos y los formatos del PSB. 

X 
 

4 Hallazgos X  

 

DESARROLLO DE LA VISITA 

 
El objetivo principal del Programa de Alimentación Escolar PAE es suministrar un complemento alimentario 

que contribuya al acceso, la permanencia, la reducción del ausentismo, y al bienestar en los establecimientos 

educativos durante el calendario escolar y en la jornada académica de los niños, niñas, adolescentes y jóvenes 

registrados en la matrícula oficial desde preescolar hasta básica y media, fomentando hábitos alimentarios 

saludables y aportando al logro de las trayectorias educativas completas con resultados de calidad.  

 

De acuerdo a lo anterior, el día 08 de mayo de 2025, Moisés Mena Ramos y Melissa Córdoba Rodríguez, los 

Supervisora Técnica del operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO, se presentaron y realizaron la 

visita técnica al Comedor Escolar de la Establecimiento Educativo Oficial ubicado en la zona rural del Distrito 

de Turbo, con el propósito de capacitar a las manipuladoras  de alimentos sobre las BPM, el manejo del Ciclo 

de menú y realizar seguimiento a el libro que contiene el Plan de Saneamiento Básico, el cual esta compuesto 

por 4 programas que enmarcan la importancia del cumplimiento de ejecutar con responsabilidad los procesos 
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de almacenamiento, preparación y servido de los alimentos, limpieza dentro y fuera de los comedores 

escolares, revisando también el estado higiénico sanitario y locativo de este. 

 

 El comedor escolar visitado fue el de la sede Deseada Abajo, la cual cuenta con un total de 57 cupos en la 

Jornada de la mañana.  

 
Se preparó el Menú #14 que para complemento corresponde a la siguiente preparación: Arroz con leche, 
galletas de soda con margarina y patilla en trozos). El comedor escolar cuenta con una manipuladora de 
alimentos, la cual es capacitada de forma continua en el tema de BPM como la importancia de suministrar una 
alimentación saludable, limpieza y desinfección de áreas del comedor escolar, al igual que todos los utensilios 
y menaje del comedor escolar, el manejo del ciclo de menú y las diferentes preparaciones, el correcto 
diligenciamiento de los formatos de los 4 programas del Plan de Saneamiento Básico y sobre la interpretación 
de las remisiones de entrega de alimentos. 
 
Dentro de la visita realizada al comedor escolar de la sede educativa se revisaron todas las áreas que lo 
conforman. El comedor escolar actualmente no cuenta con las instalaciones y áreas con la infraestructura 
adecuada para el desarrollo de las actividades en el comedor escolar, pues existen aspectos de tipo locati que 
debe ser atendido tanto por la Secretaría Distrital de Educación y la Institución Educativa El Tres, las cuales 
permitan una atención adecuada, propendiendo por la calidad. 
 
Cabe anotar que la manipuladora de alimentos realiza adecuadamente sus actividades, permitiendo el 
suministro del complemento que se sirve en sitio. 
 

 

PORTAN EL UNIFORME COMPLETO SI    X NO    

ÁREA DE PREPARACIÓN DE ALIMENTOS – ASEADA SI    X NO    

ÁREA DE COMEDOR ESCOLAR – ASEADA SI    X NO    

ÁREA DE LAVADO – ASEADA SI    X NO 

ÁREA DE ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS - ASEADA SI    X NO  

ÁREA DE LOS UTENSILIOS – ASEADOS SI    X NO    

EQUIPOS - ASEADOS  SI    X NO    

ALREDEDOR DEL COMEDOR ESCOLAR – ASEADO SI    X NO    

 

LOS FORMATOS DEL PLAN DE SANEAMIENTO BÁSICO ESTAN ACTUALIZADOS 

FORMATO DE REGISTRO DE CONTROL DE PLAGAS SI       X NO 

FORMATO DE CONTROL CALIDAD DEL AGUA / FRECUENCIA SI       X NO 

FORMATO DE REGISTRO DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN  SI       X NO 

FORMATO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DE RESIDUOS SOLIDOS SI       X NO 

 
Observaciones:  
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REGISTROS FOTOGRAFICOS 

 

   
Revisión de las áreas del 
comedor escolar 

Área del comedor escolar y de 
recepción de alimentos: puerta y 
ventana. 

Área de procesamiento y de 
procesamiento de alimentos: 
neveras. 

Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo 

 

   

Área de preparación de 
alimentos: utensilios de cocina 

Área de procesamiento y de 
procesamiento de alimentos: 
neveras. 

Área de preparación de 
alimentos – área de 
almacenamiento de alimentos. 

Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo 
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Socialización del libro del PSB, sus formatos y capacitación sobre BPM, el manejo del ciclo de menú 
y la interpretación de las remisiones de entrega de alimentos. 

Lugar: Sede Deseada Abajo 

 

   

Área del comedor escolar Área del comedor escolar 
Señalización de las áreas del 
comedor 

Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo 
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ANEXOS: 

REGISTROS FOTOGRÁFICOS 

 

   
Puerta del comedor escolar sin 
protección. 

Pisos del comedor escolar en 
regular estado de conservación. 

Ventana del comedor escolar sin 
protección. 

Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo Lugar: Sede Deseada Abajo 

 
 

Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO N° R. F  

ETC Turbo 

Autores de las 
Fotos  

Melissa Córdoba Rodríguez Cargo  
Supervisora Técnica 
Operativa.  

Actividad 
Verificar y reforzar los conocimientos en los ejercicios de las actividades diarias en 
los comedores escolares de los Establecimientos Educativos oficiales del Distrito de 
Turbo.  

Fecha 08 - 05 - 2025 Hora  08:50 AM – 10:25 AM 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS 

MELISSA CÓRDOBA RODRÍGUEZ 
 

 
Elaborado:                                                                       Revisado y Aprobado:                             
Supervisores Técnicos Operativos                                  Jorge Mercado cogollo  
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INFORMACION BASICA 

 
Objetivo 

Capacitar al personal manipulador de alimentos de la bodega del 
CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO en Manejo de 
Residuos Sólidos. 

Fecha 23/05/2025 

Lugar Zona Urbana 

Hora de Inicio 04: 05 PM  

Hora de Fin   05 05 PM 

 

Tipo de Reunión: Seguimiento  X Toma de decisiones   Informativa  Otros   

  

PARTICIPANTES  

Asistentes Cargo 
Asistencia 

Si No 

Jefferson Moreno Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Pedro L. Cuesta Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Diover C. Angulo Conductor de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Jarle Bravo Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Édison Becerra Coord. De bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Ciro Quinto Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Luis M. Bravo Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Yonleison Palacios Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Keiler Rengifo  Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Nelly Vergara Auxiliar de logística del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Francisco Zúñiga Jefe de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Moisés Mena R. Supervisor Técnico del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

                  ORDEN DEL DÍA Aprobado 

 

Si No 

1 Saludo  X  

2 Presentación X  

3 Sugerencias y recomendaciones X  

4 Realización de un examen de la capacitación para una retroalimentación. X  

    

DESARROLLO DE LA CAPACITACIÓN 

 
Normatividad vigente y definiciones. 
 
Aspectos importantes sobre el Manejo de Residuos Sólidos 
 
Dudas y preguntas 
 
Examen de la capacitación del Manejo de Residuos Sólidos. 
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Manejo de Residuos Sólidos: El manejo adecuado de residuos sólidos en bodegas implica varios pasos, desde 
la correcta separación hasta la disposición final o reciclaje. 
 
Pasos claves en el manejo de los residuos sólidos en las bodegas de alimentos: identificación y clasificación, 
separación en origen, almacenamiento adecuado, recolección y transporte, tratamiento y disposición final, 
reciclaje y compostaje 
 
En bodegas de alimentos, el manejo de residuos sólidos debe ser riguroso para asegurar la higiene, la seguridad 
alimentaria y para minimizar el impacto ambiental. Los residuos deben ser almacenados temporalmente en 
recipientes cerrados y ubicados lejos de los alimentos, para evitar la contaminación y la proliferación de plagas. 
 
Cuando hay un inadecuado manejo de los residuos solidos 
 
Proliferación (muchas) de plagas, malos olores en la bodega y pérdida económica para la empresa 
 
Código de colores y su clasificación para los residuos sólidos:  
 
Recipiente Blanco: plásticos, vidrios, papel y cartón.  
 
Recipiente Negro: papel higiénico, servilletas, comidas preparadas, residuos del covid 19   
 
Recipiente Verdes: residuos orgánicos aprovechables y restos de alimentos crudos.  
   
A continuación, se adjuntan informe, evidencias fotográficas y listado de asistencia.                    

REGISTROS FOTOGRAFICAS 

 

   
  Realizando la capacitación del Manejo 
de Residuos Sólidos 

Realizando la capacitación del Manejo 
de Residuos Sólidos 

Realizando la capacitación del 
Manejo de Residuos Sólidos 

Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT 
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Realizando la capacitación del 
Manejo de Residuos Sólidos 

Realizando la capacitación del 
Manejo de Residuos Sólidos 

Realizando el examen del 
Manejo de Residuos Sólidos 

Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT 

 

   
Realizando el examen del 
Manejo de Residuos Sólidos 

Realizando el examen del 
Manejo de Residuos Sólidos 

Realizando el examen del 
Manejo de Residuos Sólidos 

Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT 
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Elaborado:                                                                       Revisado y Aprobado:                             
Supervisor Técnico Operativo                                         Jorge Mercado cogollo  

Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO N° R. F  

ETC Turbo 

Autor de las Fotos  Moisés Mena Ramos Cargo  Supervisor Técnico 

Actividad Capacitar al personal manipulador de alimentos de la bodega del CONSORCIO 
OPERACIÓN PAE TURBO en Manejo de Residuos Sólidos 

Fecha 23 - 05 - 2025 Hora  04:05 PM = 05: 05 PM 

  NOMBRE Y APELLIDOS FIRMA 

MOISÉS MENA RAMOS 
 

 

ANEXO: 
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